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Otazka: Podstata, vyznam a funkce Ucetnictvi
Predmét: Ucetnictvi

Pridal(a): Rasta Mauu

Ucetnictvi je pisemné zaznamenavani informaci o hospodafskych jevech podniku, a to
v penéznich jednotkach.

U&etnictvi svymi pisemnymi zéznamy tzv. rozsifuje pamét podnikatele, nebot neni mozné, aby
si pfi velkém rozsahu ¢innosti pamatoval vsechny informace. V ucetnictvi se eviduji napr.
nakupy materialu, zboZi, majetku, vznik pohledavek a zavazki vici obchodnim partnerdm,
zaméstnanclim, penézZnim udstavim, finan¢nim organdm apod.

Uéetnictvi musi poskytovat informace:

O stavu s pohybu majetku a zavazkd
* O nakladech, vynosech a s tim souvisejicim zjisténi hospodarského vysledku

V praxi se ucetnictvi pouzivalo jiz pred mnoha staletimi. Zpocatku ve velmi zjednodusené
podobé. Obchodnici a femesinici potrebovali znat informace o tom, co jim podnikani ,vynasi“, a

tak s na pocatku podnikani sestavili soupis majetku a zdvazkd, po urcitém obdobi podnikatelské
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¢innosti vypracovali novy soupis majetku a zavazk( a porovnanim zjistili, zda se jim zvysily
vlastni zdroje.

Ucetnictvi poprvé pisemné popsal v roce 1494 italsky mnich Luca Pacioli ve svém dile
~Summa de arithmetica, geometria, proporioni et proporcionalita.”

Uéetnictvi plni tyto funkce:

» Poskytuje informace o hospodareni firmy: jsou to informace o dosazenych
vysledcich podnikatelské Cinnosti, tj. zda firma hospodafi se ziskem nebo ztratou

« Muze slouzit jako dikazni prostfedek pfi vedeni sporu: tUcetni doklady, zaznamy
v Ucetnich knihach.

» Poskytuje informace pro rozhodovani a Fizeni podniku: rozhodovani o investicich
apod.

« Zjisténi informaci pro ucely danové: stanoveni zakladu dané a tim i danové
povinnosti U¢. jednotky.

« Udaje v tuéetnictvi umoziuji kontrolu stavu majetku a hospodareni s nim

Zakladnim predpisem pro vedeni Ucetnictvi je zakon o Ucletnictvi, kterym se fidi vedeni
Ucetnich zéznamd zavazné pro vSechny Ucetni jednotky.

Povinnosti podle zékona o téetnictvi je vést tGéetnictvi tpIné, prukaznym zpusobem
a spravné tak, aby vérné zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho predmétem.

o Ucetnictvi je Gplné, jestlize jsou zaUc¢tovany viechny Gcetni pfipady tykajici se G¢etniho
obdobi. Nelze tedy zahrnovat do jednoho Ucetniho obdobi Ucetni doklady vztahujici se
k roku jinému (vlivem zakona o danich z pfijmu existuji vyjimky).

o Uletnictvi je vedeno priikkaznym zptlsobem, jestlize jsou G¢etni pfipady a G¢etni zapisy
dolozeny Ucetnimi doklady

o Uletnictvi je spravné, jestlize nebyly poru$eny povinnosti stanovené zadkonem (zakon o
Ucetnictvi, obchodni zékonik, zakon o danich z prijm0 a dalsi).
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Zpusoby vedeni evidence podnikatelské ¢innosti

v soucasné dobé Ize evidovat podnikatelskou ¢innost dvojim zplsobem:

« DANOVA EVIDENCE: je upravena zdkonem o danich z pfijm0. Musi ji vést ty fyzické
osoby, které dosahuji prijmd z podnikani a z jiné samostatné vydélec¢né ¢innosti
(Zivnostnici, advokati, danovi poradci, umélci) a nejsou Gcetni jednotkou

« UCETNICTVI: je upraveno zdkonem o Gcetnictvi. U¢etnictvi vedou pravnické osoby
(obchodni spolec¢nosti) a fyzické osoby, které se staly ucetni jednotkou.

Fyzicka osoba se stane ucetni jednotkou zejména v téchto pripadech:
« Pokud jeji obrat za bezprostredné predchazejici kalendarni rok presahl ¢astku 25 milion(
K¢

e Pokud se rozhodla dobrovolné vést Ucetnictvi
 Pokud je zapsana v obchodnim rejstriku

I Stane-li se fyzicka osoba Ucetni jednotkou, musi vést Gcetnictvi nejméné po dobu 5 let (s
vyjimkou ukonceni ¢innosti), a to i v pfipadé, Ze v téchto letech nedosahla obratu 25 mil. K¢.

I Danova evidence slouzi zejména ke zjisténi spravné vyse zakladu dané z prijmd, zatimco
Ucetnictvi poskytuje mnohem komplexnéjsi pohled na hospodareni firmy.

Hospodarsky vysledek (zaklad dané) se zjistuje:

« V danové evidenci jako rozdil mezi PRiJMY a VYDAJI
« V Uetnictvi jako rozdil mezi VYNOSY a NAKLADY

PRIJMY: pfijaté penize v pokladné nebo na bankovnim G¢tu za provedené prace a sluzby, za
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prodané vyrobky, zboZi, popf. dalsi majetek

VYDAJE: Ubytek penéz v pokladné nebo na bankovnim UG¢tu, tj. za provedené Ghrady za
nakupy pro podnikatelskou ¢innost (s vyjimkou nakupu dlouhodobého majetku)

VYNOSY: vykony vyjadfené v K¢, tj. za trzby za provedené prace a sluzby, za prodané vyrobky
nebo zbozi (rozhodujici neni okamzik zaplaceni, ale okamzik provedeni vykonu)

NAKLADY: spotfeba hospodafskych prostiedkd (napf. spotieba materialu), cizich vykond
(spotreba elektrické energie, spotreba sluzeb) nebo prace pracovnikd podniku. Ani zde nenf
rozhodujici okamzik Ghrady.

Vyhodou dariové evidence ve srovnani s ucetnictvim je rozdilny zplsob stanoveni zékladu
dané. V DE podnikatel neplati dar z pfijmd napf. z nezaplacenych vydanych faktur, a naopak
Ize do dariovych vydaji uplatnit nakup zasob jiz v okamziku zaplaceni bez ohledu na jejich
skutecnou spotrebu. To znamena, Ze podnikatel napfiklad na konci roku zaplati nakup zasob,
které bude pouzivat aZ v pristim roce, ale pfitom si snizi zaklad dané jiz v bézném obdobi.

Fyzické osoby nezapsané v obchodnim rejstfiku maji jesté tfeti moznost, jak evidovat svoji
podnikatelskou ¢innost. Jedna se o tzv. evidenci prijmd.

Financ¢ni a manazerské ucetnictvi

V Ucetnictvi se rozeznavaji dva typy - Uletnictvi financni a GCetnictvi manazerské.

FINANCNi UCETNICTVI
 Poskytuje uceleny soubor informaci o aktivech a pasivech podniku, o jeho nadkladech,

vynosech a hospodarském vysledku jako celku. Zachycuji se v ném vztahy podniku jako
celku k vnéjsimu okoli - k dodavatellm, odbérateldm, bankam, finan¢nim organdim apod.
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Protoze jde o vztahy financni (finan¢né se vyporadavaiji), oznacuje se jako finan¢ni
Ucetnictvi.

« Informace z finan¢niho Gcetnictvi se prostrednictvim Gcetnich vykazl predkladaji
externim uzivatellm.

MANAZERSKE UCETNICTVi

« Tvori soubor informaci potfebnych k efektivnimu fizeni uvnitf daného podniku (napf.
provadéni vyrobni politiky podniku, odbytové politiky apod.).
* Slozkami manazerského Ucetnictvi jsou mimo jiné:

« Vnitropodnikové ucetnictvi (ic¢tovani o ndkladech a vynosech z rlznych
pohledd aby bylo mozné sledovat naklady podle jednotlivych ¢innosti,
hospodarskych stiedisek, zakdzek apod.)

« Kalkulace (stanoveni naklad( na jednotku vykonu)

« Rozpocetnictvi (plan vykonu jednotlivych vnitropodnikovych Gtvar()

Uéetni doklady
Zakon o Ucetnictvi uklada povinnost Uc¢tovat na zakladé Ucetnich dokladl. Tyto doklady musi

obsahovat pfedepsané néalezitosti. U¢etnictvi vedené na podkladé pravdivych, pfesnych a
véasnych doklad® zachycuje realné priibéh hospodarské ¢innosti.

Clenéni ucetnich dokladi:
a) Podle druht

Faktury vystavené: vylctovani provedené dodavky zbozi, vyrobkl nebo sluzeb, na zakladé
kterého Ucetni jednotce vznika vUci odbérateli pohledavka (tj. ndrok na zaplaceni). Podle
konkrétni dodavky Ize nebo je nutné k faktufe dolozit pfilohy, napf. vydejky, soupis
provedenych praci, dodaci list atd.

 -faktury pfrijaté: vyuctovani od dodavatele, na zakladé kterého vznika Gcetni jednotce
zavazek.
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« -prijmové pokladni doklady: pouzivaji se u plateb za hotové, vypisujeme je dvakrat,
original predavame zakaznikovi a kopii si ponechavame.

 -vydajové pokladni doklady: obsahuji podobné polozky jako pfijmové pokladni
doklady, na jejichz zakladé se Uctuji vydaje v hotovosti.

» -bankovni vypisy: informuji Gcetni jednotku o stavu a pohybu penéz na bankovnim
uctu.

 -vnitFni (interni) doklady: slouzi pro zauctovani hospodarskych operaci uvnitr
podniku:

» -pFijemky: prijem zdsob materiadlu a zbozi na sklad

» - vydejky: vydej zdsob materidlu ze skladu do vyroby, vydej zbozi ze skladu

« -vyplatni listina: pro zal(¢tovani mezd zaméstnanciim

b) Podle poétu dokumentovanych uéetnich pfipadi

« -jednotlivé: dokumentuji jedinou hospodarskou operaci

« -shérné: které shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladd zachycujicich stejnorodé
hospodarské operace do nového dokladu, aby mohly vat zaG¢tovany jednou polozkou.
Do sbérného Gcetniho dokladu Ize shrnovat Gdaje jednotlivych Gcetnich doklad{
maximalné za obdobi jednoho mésice.

c) Podle obsahu

» - vnéjsSi (externi): maji vztah k okoli podniku. Jsou to veskeré doklady, kdy ucastnikem
Ucetniho pripadu je nékdo z okoli Gcetni jednotky
« -faktura vystavena: externim Ucastnikem je nas odbératel
« - faktura pfijata: externim Gcastnikem je nas dodavatel
e -vypis z BU: externim G¢astnikem je banka
e - vnitFni (interni): maji vztah k G¢etnim pripadtm, které se uskutecnily pouze uvnitr
podniku
« - prijemka: doklad pro pfijem materidlu na sklad
- vydejka: doklad pro vydej materidlu do vyroby
« - zUCtovaci a vyplatni listina: doklad pro zalc¢tovani predpisu mezd zaméstnanclm
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Ndlezitosti ucetnich dokladu

« Oznaceni Ucetniho dokladu: veskeré doklady musi byt oznaceny zplsobem
zabezpecujicim vazbu mezi jednotlivymi doklady a Ucetnimi zapisy v Ucetnich knihach.
Splnéni téchto podminek je jednou z podminek prikaznosti.

« Popis obsahu Uc¢etniho pripadu a oznaceni jeho Ucastnik{

» Penézni ¢astku nebo Udaje o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi

» Okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu

» Okamzik skute¢ného ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni GU¢etniho
dokladu

 Podpisovy zaznam osoby odpovédné za Ucetni pfipad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani

Zakon o Ucetnictvi stanovi pouze povinné nélezitosti dokladu, ne vSak uz jeho formu ani typ.

Vyhotovovani téetnich dokladu

Doklady se maji vyhotovovat bez zbytecného odkladu, musi byt zapsdny prostfedkem
zarucujicim trvalost zapisu.

I'v souvislosti s dani z pfidané hodnoty se vystavuji danové doklady. Danovy doklad ma
zakonem o DPH predepsané ndlezitosti, které jsou obsahoveé Sirsi nez vyzadované nalezitosti
Ucetniho dokladu.

Opravy v ucetnich dokladech:

« a) vyznacime opravu pfimo na opravovany doklad (tzv. bezdokladovy zpUsob)
* b) k chybnému dokladu vystavime novy opravny Ucetni doklad

Obéh uéetnich dokladu a postup pfi jejich zpracovani

a) prezkouseni spravnosti (z hlediska vécné a formalni stranky)
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e -vécna stranka se tyka provéreni spravnosti Udajd na Gcetnim dokladu a pripustnosti
Ucetniho pripadu, soucdsti je pocetni kontrola.
 -formalni stranka se zaméruje na ovéreni Uplnosti nalezitosti U¢. Dokladu

b) pfiprava k zauctovani

- tridéni dokladl: je rozdéleni dle stanoveného hlediska

-oznacovani dokladU: pridéleni ¢iselného oznaceni

-evidence: zapis dokladl do pomocnych Ucetnich knih

- uréeni Uctovaciho predpisu: stanoveni U¢tl a jejich stran, predpis se zapise do
predtisku na Ucetni doklad nebo na samostatny listek, ktery je pfiloZzen k dokladu

c) zauétovani dokladu: Ucetni zapisy se provadéji v Gc¢etnich knihach

d) uschova dokladu: podnikatel je povinen uschovat veskeré Gc¢etni pisemnosti po dobu
stanovenou uschovacimi IhGtami podle zédkona o Gcetnictvi.
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