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Forma:

o U¢et mlze mit rlznou formu, nejjednodudsi forma G¢tu mé podobu pismena T.

* je to prehledna tabulka pro kazdou rozvahovou polozku (pro kazdé aktivum a pasivum)
« Jinak se nazyva také konto - Napr. rozklad rozvahy tvori soustava tabulek (Uctd)
 Kazdy Ucet ma dvé strany, na jedné strané se eviduji prirlstky a na druhé strané Ubytky
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Hn sizev ith D

strana debetni strana kreditni

zapisy na vrub zapisy ve
uctu prospéch uctu

Druhy uétu:

» Rozvahové
 Aktivni
e Pasivni
* Vysledkové
» Nakladové
 VVynosové
» Podrozvahové
e Uzavérkové

Rozvahové ucty - UCtuji se na nich Ucetni pripady, které vyvoldvaly zmény ve slozkach
hospodarskych prostredkd a ve zdrojich jejich kryti
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Vysledkové ucty - Sleduji G¢etni pripady, které se tykaji spotfeby hospodarskych prostredki
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podniku a prace pracovnikll podniku (naklady) a dosazené trzby (vynosy). Sledovani nakladd a
vynosl umoznuje zjistit hospodarsky vysledek (zisk, ztratu)

Druhy nakladovych a vynosovych uétu:
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Podrozvahové ucty - Na podrozvahovych Uctech se UCtuje zejména o majetku, ktery ucetni
jednotka pouziva, ale nevlastni (napf. najaty majetek, zasoby pfrijaté ke zpracovani)

« ZU{statky téchto Uc¢tl se neuvadéji v rozvaze, maji charakter dopliujicich informaci
« U¢tuje se na nich obvykle jednoduchym zapisem, tzn. Pouze na jeden Ucet, bez
souvztazného zapisu

Uzavérkove ucty

Pouzivaji se zpravidla na zac¢atku nebo konci Ucetniho obdobi
PoCatecni UcCet rozvazny 701

Konecny Ucet rozvazny 702

Ucet zisk{ a ztrat 710

Nalezitosti:
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» Nazev (i Ciselné oznaceni Uctu
e Popsani stranna MD a D
 Zapis pocatecniho stavu

e Zapisu prirGstkd a Gbytkd

« Zapis a vypocet obratd

« Zapis konecného obratu
 Zapas konecného stavu

Opravy:

« Doplnkovym zapisem, a to v pfipadé Ucetni chyby, pfi které byla zapsdna na spravny
Ucet a na spravnou stranu nizsi penézni ¢astka, nez méla byt Uctovana. V tomto pfipadé
se douctuje opravnym doplikovym zapisem pfislusny rozdil.

 Casteénym stornem, a to v pfipadé Gcetni chyby, pfi které byla zapsana na spravny
UcCet a stranu vyssi penézni ¢astka, nez méla byt Uctovana. V tomto pripadé se
vypocteny rozdil zapiSe na stejnych Uctech a stranach ale se znaménkem minus.

MD vynosoveuéty D MD nakladové Géty D

pfirustek  piiristek
vynosa nakladd

 Uplnym stornem, a to v pfipadé byl-li G¢etni zapis proveden na nespravnych G¢tech
nebo na nespravnych stranach. Stornem se rusi pdvodni chybny zapis. Pouziva se
zaporna Castka, jde o tzv. minusovy zapis. Storno umoznuje zapsat zruseny zapis znovu.
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Opravovat uéetni zapisy Ize i netiéetnim zplisobem:

e Slabym skrtnutim chybného Gdaje a dopsanim spravné ¢astky. K plvodnimu zapisu je
nezbytné pripsat datum opravy a jméno osoby, ktera tuto opravu provedla. Tento zpUsob
ztratil s nastupem vypocetni techniky své praktické vyuziti. Pouziva se pouze

v souvislosti s papirovymi doklady.

Synteticka a analyticka evidence

« Synteticka evidence - Zachycuje souhrnné stavy a pohyby jednotlivych druhd aktiv,
pasiv, ndklad(l a vynostl. PouZivaji se Ucty syntetické, viz. U¢tovy rozvrh napf. Penize,
Bézny ucet, Dodavatelé...

« Analyticka evidence - Poskytuje podrobnéjsi informace o podnikani. Zfizuji se
podrobnéjsi Ucty napf. pro bankovni uUcty, dodavatelé, odbératelé
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Podvojny ucetni zapis
 Kazdy ucetni pfipad musi byt zaznamenan stejnou penézni ¢astkou na dvou Uctech, a to

jednomu na strané Ma dati a druhému na strané Dal
« Souvztaznost Uc¢td: zapisy téhoz Ucetniho pripadu na dvou opac¢nych stranach

prislusnych Gctd
» Napf. faktura pfijata za nakup materialu 180 000,-
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Otevreni, uétovani, obraty a uzavieni uctu

» Na zacatku Ucetniho obdobi se prevedou pocCatecni stavy z pocCatecni rozvahy na
rozvahové Ucty (aktivni a pasivni)

MWD Bétmy aisr D MO Dodavatsls D

PS5 25 0D, - PS 35 000, -

7

Zauctovani ucetnich pripadu v prubéhu téetniho obdobi
» Napf. Uhrada dodavatelské faktury prevodem z Gctu 10 000,-

WD Bédny wies D MO Dodayvaiwls 0

PE IS 000 || 90 DD, B0 a3} FE ¥ 000, -

Zjisténi obratd na konci uéetniho obdobi

e Obrat je soucet prirQstkd na strané MD a soucet Gbytkd na strané D
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e Obrat je soucet prirQstkd na strané D a soucet Ubytkl na strané MD

KD Béinyulet D D Dedavatels O
PS5 25 000, - 0 —_— 0000, PS 35 000, -
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Vypocet koneénych stavu na rozvahovych uétech

« KS aktivnich uétu - PS + obrat MD - obrat D
« KS pasivnich uétd - PS + obrat D - obrat MD

Vysledkové ucty - nemaji pocatelni stavy, takZe se nezjistuje kone¢ny stav na Uctech, ale
konecny obrat

« KO nakladovych uéti - soucet obratd MD - soucet obratt D
« KO vynosovych uétu - soucet obratd D - soucet obratd MD

Uétovy rozvrh

e Je rozdéleny do Uctovych trid a skupin - kazdy G¢et ma svij dany nazev a Cislo.
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